
一、获取APP 

在手机应用市场下载个人所得税
APP，并更新至最新版本。 
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二、进入年度汇算页面 

1、点击【首页】 
2、点击【开始申报】 
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三、选择汇算年度 

3、选择【2020年度】 
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四、选择填报方式 

4、选择【我需要申报表预填服务】 
5、点击【开始申报】 
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五、阅读申报须知 

6、点击【我已阅读并知晓】 
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六、核对个人基础信息 

7、核对个人信息、汇缴地信息，
无误后点击【下一步】 
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七、核对应纳税所得额 

8、点击各类项目右侧【展开】按钮，
核对或更正收入、专项附加扣除等具
体信息 
 
9、应纳税所得额逐项核对无误后，
点击【保存】【下一步】 
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七、核对应纳税所得额 

* 特别提醒 
   可切换奖金计税方式后试算退补
情况，择优选择。 
   操作途径：核对页面，展开【工
资薪酬】，点击【奖金计税方式选
择】，可选择【全部并入综合所得计
税】或【单独计税】，系统默认选择
【单独计税】，进行后续操作试算。 
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八、税款计算 

10、系统自动计算得出【应补税额】 
 
11、核对无误后，点击【提交申报】 
 
* 涉及退补税的教职工，需要在APP
内绑定个人银行卡后【选择银行卡】
进行最后的清缴操作。 
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