苏州经贸职业技术学院公开课管理办法
一、公开课的内涵
公开课是指为达到观摩学习或示范等目的，按程序审批的面向特定范围的课堂教学活动。一次公开教学活动一般2个标准课时，举行时间为教务信息管理系统中设定的课程教学时间或具体院级教学活动文件规定的时间。公开课一般具有以下内涵特征：

⑴先进的职业教育教学理念；
⑵主流的职业教育课程建设技术；
⑶课程内容具有职业性、先进性、开放性；
⑷教学目的明确，目标具体，设计精心，实现有效；
⑸独特的教学技能；
⑹智慧的课堂。
二、公开课的类别、开设程序
公开课分为系（部、院）级和校级二个类别。
（一）系（部、院）级
开设程序：个人申请，系部审核，教务处备案发布。

开设次数：每位教师在一学年内最多申请开设2次系（部、院）公开课。
面向对象：开课教师所在系（部、院）全体专兼职教师，其他系（部、院）教师也可参加观摩，教务处将择情派人参与。
（二）院级公开课
教学有创新、教学效果好、按照要求开设过系（部、院）级公开课的教师。
开设程序：个人申请，系（部、院）推荐，教务处组织选拔审批。
开设次数：依据教务处每学期安排的专项教学活动（如教学优秀奖的评选、教学能手竞赛等全校所有教学单位都参加的教学活动设置的听课环节等）的文件要求和相关规定计算。

面向对象：全体专、兼职教师，院级教学督导、院级专项教学活动的全体评委。

三、公开课的管理

（一）安排程序
每学期开学第一周教师填写《苏州经贸职业技术学院公开课申请表》完成申报。
系（部、院）按照各类别公开课开设要求在第二周前完成遴选和推荐，并把申报材料汇总上报到教务处。

教务处在第四周完成统一安排，并公告开设计划。

（二）过程管理
校级公开课由教务处统一安排、组织和管理，系（部、院）级公开课由系（部、院）安排、组织和管理。
教务处将严格按照教务信息管理系统的课程进程信息安排全院的公开课计划，包括开设的时间、地点、教学内容等计划内容。各系（部、院）和责任教师都要严格按照教务处的通告执行公开课计划，否则将按照相关规定追究责任，并取消该年度责任教师的公开课开设资格。
四、解释

本办法由教务处负责解释。

五、实施

本办法自公布之日起实施。
苏州经贸职业技术学院公开课申请表

                         申报时间：     年   月   日

	教师基本

情况
	姓   名
	
	职  称
	

	
	专   业
	
	学历/学位
	

	申请类别
	 □系（部、院）级       □ 院课

	个人已经开设过的公开课情况
	

	拟开设公开课的课程基本情况
	课程名称
	

	
	授课对象
	（含专业、班级，人数信息）

	
	授课时间
	

	教学主要
特点
	（200字以上）
个人签字
                                  年    月    日



	公开课

审批情况
	系部推荐意见：

推荐单位（盖章）        

            年    月    日
	教务处意见：
教务处（盖章 ） 

年    月    日


填写说明：

1．本表“审批”栏之前由申报人或申报单位填写；“审批”栏由执行部门填写；本表一式三份，一份个人留存，一份系部存档，一份教务处备案。

2．个人已经开设过的公开课情况：包括课程名称、开设时间、级别（院级、系级）、公开课活动参加人员等
3．授课时间：主要指教师指定的课程，哪一段时间可以作为公开课开设。例某老师承担了经济学基础（开课时间1-15周）、市场营销（开课时间4-18周）两门课程，若他选择了经济学基础作为开设公开课的课程，授课时间栏填写经济学基础开设1-15周的任意两周，如6-7周，或第9周、第12周。建议选取该课程个人教学最精彩的一段时间。

