苏州经贸职业技术学院
捐赠资产管理办法

第一章 总则

第一条 为了规范捐赠活动，加强捐赠资产的管理，保护捐赠人、受赠人的合法权益，根据《中华人民共和国公益事业捐赠法》、《事业单位国有资产管理暂行办法》，结合我校实际情况，制定本办法。
第二条 本办法所称捐赠资产指接受捐赠货币、物资和对外捐赠货币、物资，学校及校内各单位在接受捐赠和对外捐赠时，适用本办法。校办为捐赠物资与货币归口管理部门。
第三条 本办法所称捐赠资产包括符合学校国有资产范围的货币、各种固定资产、低值易耗品、材料等。本办法所称对外捐赠包括货币及产权属于学校的各种固定资产、低值易耗品、材料等。

第二章 接受捐赠

第四条 法人、自然人或者其他组织向学校及校内各单位捐赠的货币及各类物资均属学校国有资产，任何单位和个人不得据为己有。

第五条 货币及受赠物资是以校内各单位为受赠人的，由各单位指定专人造册登记；以学校为受赠人的，由校办负责造册登记。

第六条 接受捐赠物资符合固定资产条件的，应按学校《固定资产入账管理办法》相关规定，及时到学校归口资产管理部门办理固定资产建帐手续。货币捐赠一律进学校财务。
第七条 接受捐赠物资单位应向捐赠者取得购置发票的复印件，作为入账作价的依据。无法取得的，由资产与设备管理处组织对受赠物资进行估价并出具估价单，作为入账依据。
第八条 接受捐赠货币及物资应按捐赠人的意愿分配管理使用，因特殊情况需进行调整的应事先征得捐赠人同意；捐赠人没有特别要求的，由受赠单位提出申请，报校领导审批后实施。
第九条 对于受赠的汽车、计算机、摄像机、照相机等特殊资产，使用单位要依照学校国有资产管理规定，明确责任，防止公物私用和占为私有，以保证受赠资产的合理、有效使用。
第三章 对外捐赠

第十条 对外捐赠货币及产权属于学校的物资时，各单位需提出申请，报学校审批。单位价值在1500元以下且批量价值在10000元以下的，报主管校领导审批；单位价值在1500元以上或批量价值在10000元以上的，报学校研究审批。根据省有关规定，对外捐赠除机动车辆以外的单位价值（或批量价值）在300000元以下的资产，需报省教育厅批准；对外捐赠机动车辆，或其他单位价值（或批量价值）在300000元以上的资产，需报省财政厅批准。
第十一条 经审批同意捐赠的，由代表学校捐赠的单位持处置批复办理对外拨付手续。负责代表学校捐赠的单位或个人在捐赠结束后，必须将受赠单位的接收证明交学校归口资产管理部门，归口资产管理部门凭处置批复、受赠单位接收证明办理销账手续。

第四章 附则

第十二条 对违反本办法擅自处理、占用受赠物资，或擅自对外捐赠物资造成国有资产流失的单位或个人，学校将追究其责任，并按相关规定予以处理。
第十三条 本办法自公布之日起试行，由学校国有资产管理委员会负责解释。

