苏州经贸职业技术学院
实践教学大纲编写与管理规定

实践教学大纲是执行专业培养计划、实现培养目标要求的教学指导文件，是编写教材、组织教学、进行实践教学管理的主要依据。为了保证教学大纲的质量,力求达到规范化管理,特制定本规定。

一、实践教学大纲的制定

（一）各专业教学计划中所含的实践性环节(实验、实训、实习等)均须制定符合规定的实践教学大纲。  

（二）课程教学大纲由各系（部）组织所属教研室编写，教研室可安排教学经验和实践经验丰富的教师或教师小组编写教学大纲初稿，交教研室集体讨论制定，系（部）审核后报教务处批准;如有职业技能鉴定大纲的，请参照制定。

（三）实践教学大纲制定要符合强化技能训练的要求，力求在教学中贯穿“知识、能力、素质协调发展”的思想，突出培养学生的创新精神、实践动手能力。

（四）实践教学大纲制定要符合专业教学计划整体优化的要求，根据培养技术应用型人才的要求，设计教学目的、内容、各实践教学环节安排。

二、实践教学大纲的基本内容及格式

实践教学大纲的内容包括：名称、教材及参考教材、适用专业、学时或周数、性质、目的、学时分配，教学内容和目的与要求等。(具体参考附件一、附件二、附件三)     

     三、实践教学大纲的管理

（一）教学大纲是组织教学的依据，为了保证教学的连续性、稳定性，教学大纲一经批准后每位老师在教学过程中必须严格执行，不得随意改动，否则按教学事故处理。

（二）教学大纲一般由该实践环节所属教研室负责编写，专业所在系（部）审定；外系教师向本系各专业开出的实践环节教学大纲由专业所在系（部）向开设系（部）提出基本教学要求后，由开设系（部）所在教研室负责编写，所在系（部）负责审定。

（三）在教学大纲执行过程中，各教研室根据学科的发展变化需要对课程教学大纲做部分调整时，可向系（部）、教务处提出申请，同时上报新修订的课程教学大纲，系（部）、教务处审批、备案后方可生效。

（四）实践教学大纲属学院基本教学文件，由学院统一印发。

附件一：实验教学大纲的内容和格式

附件二：实训(实习、课程设计)教学大纲的内容和格式

附件三：毕业实习教学大纲的内容和格式

附件一：实验教学大纲的格式(用A4纸张，四边边距各2厘米)

     《×××实验》教学大纲(小二号字黑体)

(以下标题全用小四号黑体，正文全用小四号仿宋体，表格内容用5号仿宋体，行间距统一为20磅)

课程编号：
课程名称：

适用专业：

课程总学时/学分：(       /     )        实验学时数：     

执笔人：            审核人：           

实验教材与参考书：1、《书名》(主编、出版社及版本)

                  2、《书名》(主编、出版社及版本)

一．实验的性质、任务与目的

写明本实验教学的作用、性质(基础、专业等)、任务和目标。
二、实验方式与基本要求
写明实验场所和分组情况，在理论、知识、操作和能力等方面的基本要求。实验指导教师对学生实验进行指导的要求等。实验报告的基本要求。

三、实验项目与要求：

	序号
	实验项目名称
	目的与要求
	类别
	性质
	学时
	每组人数

	
	
	
	必开
	选开
	演示性
	验证性
	设计性
	综合性
	
	

	1
	
	
	√
	
	
	√
	
	
	
	

	2
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	

	3
	
	
	
	√
	
	
	√
	
	
	

	总                计
	
	
	
	
	
	
	
	


注：目的与要求一栏用“了解”、“学会”、“掌握”写明每个实验的主要内容和应达到的要求（“了解”主要针对一般了解的原理、事实、过程及变化现象；“学会”主要针对一般性操作、测量、维修等方法和技能；“掌握”是要求学生重点掌握的原理和操作技能。）

三、主要仪器设备配置

	序号
	设备名称
	规格型号
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	说明
	


四、主要耗材

	序号
	耗材名称
	规格
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	说明
	


五、实验考核方式与评分方法    
1、 考核方式

写明根据平时实验操作和实验报告进行考核或单独测验考核。

2、评分方法
    写明每个实验占实验成绩的百分比及实验成绩占课程总成绩的百分比。

附件二：实训(实习、课程设计)教学大纲的格式(用A4纸张，四边边距各2厘米)

《×××实训 (实习、课程设计)》教学大纲

(小二号字黑体)

(以下标题全用小四号黑体，正文全用小四号仿宋体，表格内容用5号仿宋体，行间距统一为20磅)

课程编号：
课程名称：

适用专业：

实训(实习、课程设计)总周数：                学分：     

执笔人：               审核人：            

实训(实习、课程设计)教材与参考书：

1、《书名》(主编、出版社及版本)

2、《书名》(主编、出版社及版本)

一．实训(实习、课程设计)的性质、任务与目的

写明本实训(实习、课程设计)教学的作用、性质、任务和目标。
二、实训(实习、课程设计)方式与基本要求
写明实训(实习、课程设计)场所和分组情况，在理论、知识、操作和能力等方面的基本要求。实训(实习、课程设计)指导教师对学生实训(实习、课程设计)进行指导的要求等。实训(实习、课程设计)报告的基本要求。

三、实训(实习、课程设计)的技能项目与要求：

	序号
	技能项目名称
	目的与要求
	天数
	类别

	
	
	
	
	必开
	选开

	1
	
	
	
	√
	

	2
	
	
	
	√
	

	3
	
	
	
	
	√

	总                计
	
	
	


注：目的与要求一栏用“了解”、“学会”、“掌握”写明每个项目的主要内容和应达到的要求（“了解”主要针对一般了解的原理、事实、过程及变化现象；“学会”主要针对一般性操作、测量、维修等方法和技能；“掌握”是要求学生重点掌握的操作技能。）

三、主要仪器设备配置

	序号
	设备名称
	规格型号
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	说明
	


四、主要耗材

	序号
	耗材名称
	规格
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	说明
	


五、考核方式与评分方法    
1、考核方式

写明根据平时操作训练和实训(实习、课程设计)报告进行考核及单独测验考核或通过职业技能鉴定考核(考工)。

2、评分方法
    写明总成绩由哪些部分组成及比例。

附件三：毕业实习教学大纲的格式(用A4纸张，四边边距各2厘米)

《×××专业毕业实习》教学大纲

(小二号字黑体)

(以下标题全用小四号黑体，正文全用小四号仿宋体，表格内容用5号仿宋体，行间距统一为20磅)

课程编号：
毕业实习总周数：                学分：     

执笔人：               审核人：            

一．实习目的和要求

写明本专业学生进行毕业实习对提高学生的专业技能和增强职业素质等方面的作用、任务和目标。
二、实习形式和内容
写明实习采取的组织形式、分阶段具体内容和时间安排以及指导教师的任务要求。

三、实习成绩的评定和标准    
写明总成绩由哪些部分组成及各部分所占比例。对实习日记、实习报告和实习小结提出具体要求。
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